Procedimiento para ingresar tramites a la pagina

1.- En la pagina principal, Ingrese su usuario y contraseiia y haga clic en el botdn Iniciar Sesion,
serd redireccionado automaticamente a la pantalla para subir un nuevo tramite.
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2.- Seleccione un archivo a subir. Para ello debe hacer clic en el botén examinary se abrira la
ventana Elegir archivos para cargar.

Hacer clic en el Directorio o carpeta en donde se encuentra el archivo.

Seleccionar el archivo a subir y hacer clic en Abrir.
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Debe tomar en cuenta los siguientes criterios:

e El archivo no puede ser de formato distinto a zip o pdf.
e El archivo no puede ser mayor de 3MB.
e No es posible subir varios archivos con el mismo nombre.

3.- Seleccione el tipo de tramite. Haga clic en la lista para desplegar las opciones de tramites
disponibles.

Tramite ), siificacion de Pedimentos [~
Elige un tipo de tramite

Justificacion de Pedimentos
Solicitud de servicio extraordinario

Entradas f Salidas
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3.1.-Seleccione aviso o autorizacion. En caso de seleccionar Entradas / Salidas, debe seleccionar si
es aviso o autorizacidn para que se cargue la informacidn en la lista

Autorizacion o Aviso (~ Autorizacion (~ Awiso
Selecciona una opcion

3.2.- Seleccione el tipo de Entrada o Salida. Una vez que se cargan los datos en la lista seleccione
su tipo de tramite de Entrada o Salida

E“‘"_'da / 5?"“‘“ Ingreso de Equipo o personal para etiquetado de mercancia en previo. ﬂ
selecciona un t'pu.de Ingreso de Equipo o personal para etiquetado de mercancia en

entrada o salida — — .

Abastecimiento econdmico de viveres

Ingreso de equipo fotografico y video, banquetes y eventos (evento especifico)
Ingreso de equipo fotografico y video, banquetes y eventos (recinto)
Abastecimiento de combustible
Ingreso de material, equipo o personal para realizar trabajos de mantto. y reparacion
Retiro de basura, aceite usado y residuos peligrosos
Revision de equipaje de fripulantes

Comentarios
Agrega un comentario

4.-Agrege un breve comentario. Opcionalmente puede agregar una pequefia descripcién o
comentario.

Comentarios  comentario de gjemplo|
Caracteres Restantes: 479

5.-Haga clic en enviar y conserve su numero de folio. Si todo resultd correcto, el sistema le
devolvera un mensaje informando que su tramite se subié con éxito y le arrojara un nimero de
folio.

El archivo: ejemplo.pdf se ha subido correctamente.
Su numero de folio es:
00027/2012

***Se recomienda prestar atencion a la hora en que solicita su trdmite ya que el sistema no
permite subir trdmites fuera de los horarios establecidos.



